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Ressources Humaines 

Formations 

. 
 

  
 

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES 
 

 

          Depuis 2016    Responsable des Ressources Humaines à MICAGRICOL 
 Supervision de l’administration de paie 

 Gestion de personnel et encadrement de l’équipe 

 Gestion de processus de recrutement et sélection National et International 

 Montage et Gestion des plans de Formation 

 Administration des dossiers des Contrats Spéciaux de Formation 

 Gestion générale des personnels 

 Elaboration et gestion des contrats de travail (CDI CDD ANAPEC 

 Gestion des Accidents de Travail et Négociation avec les Compagnies d’assurances. 

 

Responsable des Services Généraux 
 Gestion des fonctions support de l’entreprise nécessaires au fonctionnement, à l’entretien et à la 

maintenance des locaux de l’entreprise. 

 Gérer l’ensemble des fonctions rattachées à la production : fabrication, maintenance, méthodes, 

logistique, qualité 

 Prend en charge les relations avec de nombreux fournisseurs extérieurs. 

 Piloter et participer aux different étapes de Démenagement et réaménagements d’espaces 

 Gestion et Supervisions des Aménagement 

 Superviser les différent processus de certification ISO 9001 

 

           Depuis Avril 2003 Responsable Administratif et Commercial :à L’ISFOTEG 

(Institut Supérieur de Formation aux Techniques de Gestion) 
 

 Gestion Administrative (CNSS, Comptabilité, Impôts,…..) 

 Gestion « Organisation des Campagnes Publicitaires Visite des lycées, participation aux salons et forums» 

 Commercialisation des produits de Formation 

 Entretien de Recrutement pour des Sociétés Industrielles et Commerciales 

 Préparation des programmes de formations diplômentes (BAC+3, BAC+5) 

  Planification des Actions de Formation 

 Mettre en place toute la logistique nécessaire à la formation 

 Coordonner avec les formateurs pour leurs besoins en matière logistique et outils de formation 

 Responsable de Formations à la carte (FCE) pour la Société GSTM (Géodis STVA Tanger Méditerrané : 

Entretien, Préparation des dossiers Administratifs et Techniques 

 Suivi des dossiers de Formation Continue (CSF) auprès des Sociétés Industrielles et commerciales 

 Elaboration des propositions de Formation pour des Sociétés Industrielles (Coficab, GSTM, AWSM La 

baille de Tanger…. 

 Participation à l’élaboration de dossier pédagogique d’accréditation 

 Réorganisation du Cycle Supérieur Spécialisé (BAC+5) en Finance d’entreprise, Marketing Management, 

 Management et Logistique, Juriste-Conseil d’entreprise, Management des Ressources Humaines. 

 

Mai 2001 - Mars 2003 Chargé d’administration ‘Comptabilité, Personnels et Gestion de Transport Scolaire 

Au Groupe d’école Al Iskandaria Ibn Khaldoun Tanger 
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        Domaines de Compétences 
 

    Recrutements et Sélection 

 Gestion des compétences 

 Affectation des ressources 

 Gestion des Dossiers des Contrats Spéciaux de Formation 

 Analyser les besoins en Formation 

 Organisation et réorganisation des sites de production 

 Planification de la production entant que responsable support 

 Superviser les différents processus de la certification IS0 9001 version 2015 

 Comptabilité Générale et Analytique 

 Management des Achats 

 Management de Transp 

 Organisation des Séminaires 

 Commercialisation des Produits de Formation 

 Négocier les coûts 
 

       Connaissances en Informatique 
 Bureautique : Word, Excel, PowerPoint, Access 

 Connaissances linguistiques 

 Arabe : langue maternelle 

 Français : lu, écrit et parlé 

 Anglais : Niveau Scolaire 

 Attitude au Travail 

 Dynamique – Mobilité - Esprit de groupe – Ponctualité 

 Autres 
 Membre dynamique de l’Association AFAK –Tanger 

 

        FORMATION 

 2005 / 2007 : Master en Management et Logistique (Supply Chain) - ISFOTEG (Institut Supérieur                                                        

de Formation aux Techniques de Gestion) 
 1996 / 1997 : Licence Sciences Economiques - Option : Economie d’entreprise 
 1993 / 1994 : DEUG Sciences Economiques à la faculté des Sciences Juridiques, 

Economiques et Sociales – Fès 

  1990 / 1991 : Baccalauréat « Sciences Economiques », lycée Ibn Tahir, Errachidia 

 

         Projets et stages 

               1996 / 1997 : Mémoire de fin d’études sur « Le Financement des Collectivités Locales : Cas 

Pratique Commune Rurale Moulay Bouchta -Taounate 

 1997 / 1998 : Stage pendant 3 mois Octobre, Novembre et Décembre « Etude de Budget pour l’année 1999 

» Commune Rurale Moulay Bouchta - Taounate 
 


